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iiii DEPARTAMENTO DE
47 SEM SERVICIOS ESCOLARES

R e LI et PROCESO DE TITULACION

Es el tramite para que los egresados de la Universidad Tecnoldgica del Sur del
Estado de Morelos obtengan el registro de su Titulo, asi como su Cédula
Profesional.

Documentacion Oficial que ingresa a Direccion General de Profesiones (DGP)
(Este expediente lo integra Servicios Escolares y una vez integrado se envia a la Direcciéon General de Profesiones )
Duracion del Tramite 1 afo a partir de que ingresa a profesiones

Acta de Nacimiento Original y 2 copias Los documentos 1. 2.y 3 usted loc
Certificado de Bachillerato Original y 2 copias entregé cuando se inscribio

2 Copias del CURP

Certificado de TSU (para el caso de titularse en Ing/Lic)

Acta de Examen Profesional de TSU/ING (para el caso de titularse en Ing/Lic)
Constancia de Servicio Social de TSU/ING (para el caso de titularse en Ing/Lic)
Titulo Profesional de TSU/ING

Solicitud de Registro de Titulo y Cédula Profesional de TSU/ING

Fotografias

10 Recibo de Pago

OoONOUEWNRE

www.utsem-morelos.edu.mx
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Periodo de Tramite de Titulacion
este se establecera por cada egreso de generacion

El Horario de atencidn sera de acuerdo a la cita
establecida.

Costo del Tramite de Titulacion

$2,000.00

Es muy importante no adeudar, materias, pago de reinscripciones
y tener acreditada la estadia.

www.utsem-morelos.edu.mx



|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

1. Liberacion de Estadia.- Este documento lo proporciona la
empresa en donde se realizo la estadia.

Este formato debera estar :

v' Debidamente sellado y firmado por la Direccién de Vinculacion —
Estadias y este es el documento que avala la conclusién de la estadia.

v" Debera presentar original y una copia (se entiende por original aquella
gue ya viene sellada y firmada por la Direccion de Vinculacion)

www.utsem-morelos.edu.mx



|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

2.- Formato de Tramite de Titulacion este documento valida la
acreditacion de la Estadia y al mismo tiempo permite dar comienzo

con el Tramite de Titulacion ya que lo avalan los asesores académicos
y el Jefe de Carrera.

v' Este documento lo proporciona el Asesor Académico.

v'  El formato se descarga de la Pagina de la UTSEM en la siguiente
liga:

http://www.utsem-morelos.edu.mx/index.php/2015-07-08-15-51-26/servicios-escolares

www.utsem-morelos.edu.mx
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Formato de Tramite de Titulacion

Puente de Ixtla, Morelos a de del afio 20 .

Asunto: FORMATO DE TRAMITE DE TITULACION

jcléFE DEL DEPARTAMENTOQ DE SERVICIOS ESCOLARES

PRESENTE

Por este conducto, me dirijo a usted para informar que el alumneofa) (Nombre completo) con matricula {(Matricula) de
la carrera de (Nombre del carrera con drea) ha egresado con la generacion (N° de generacion) correspondiente al
periode (Periodo de generacion).

Asi mismo le infermo gque el alumno antes mencionade ha cumplido satisfactoriamente su periodo de estadia en:
{Nombre de la empresa) Durante el periode comprendide del {Periodo de Estadia). Elaborando una Memoria de
Etadia Profesional denominado: (Mombre del reporte de estadia); misma que ha sido aprobada conforme a lo
establecido, por lo que se solicita inicie su Tramite de Titulacion para obtener el grado académico de:

{Grado Aradémico y Nombre de la carrera con drea)

Revision y Aprobacion del Reporte de Etadia
N° NOMBRE CARGO FIRMA

1 Nombre del Asesor Académico

2 Nombre del Docente Revisor

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL JEFE DE CARRERA
JEFE DE LA CARRERA



|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

3.- Hoja de Registro de Datos para Titulacion

El llenado de esta hoja es de vital importancia ya que los datos aqui
contenidos desprenden informacion que sera plasmada en el Titulo y
en la Cédula Profesional, asi mismo indicara la fecha de Titulacion a
través de un sello que se proporciona el Departamento de Servicios
Escolares.

Este documento se obtiene a través de:

v’ El Sistema de Registro para el Tramite de Titulacidn, en la pagina
de la USTEM (Ver manual )

v Se deben imprimir 2 Tantos

_ www.utsem-morelos.edu.mx


TITULOS/TARMITEDETITULACIONUTSEM/Manual_Sistema Registro Trámite Titulación.pptx

Hoja de Registro de Datos de Titulacién
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|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

4.- Fotografias Oficiales

v" 12 Fotos infantiles
4 Fotos Tamano Titulo.

AN

v' Todas en blanco y negro, papel mate, fondo blanco, con retoque.
Mujeres: saco obscuro, cara descubierta, sin maquillaje, aretes pegados
muy pequenos o sin aretes y cabello completamente recogido.

v Hombres: saco obscuro, corbata, cara descubierta perfectamente
afeitados y cabello corto bien peinado, no perforaciones.

v Notas: Cuidar el acomodo del cuello de la blusa y/o camisa, fijar bien el
cabello para evitar que salga disperso y verificar que el papel sea mate y
no le den el efecto con laca por que las fotos seran devueltas.

_ www.utsem-morelos.edu.mx



|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

5.- Recibo de pago de Titulacion

v Descargar el formato de pago referenciado para acudir a cualquier sucursal
bancaria a realizar su déposito.

v En caso de que no pueda obtener el formato desde su usuario favor de
contactar al departamento de Servicios Escolares.

www.utsem-morelos.edu.mx



iiii Requisitos para Tramite de Titulacion

il UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SUR DEL ESTADO DE MORELOS

:JEM DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
0‘ I M Puente de lxtla, Mor. & de

CONSTANCIA DE NO ADEUDO

LIC. MARICRUZ AGUILAR CELIO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
PRESENTE

Por este conducto se hace constar que el {la) €.

Con nomero de matricula de la carrera

.
6.- Consta nCIa de no del cuatrimestre ____ grupo
de ningun tipo (administrativo, libros, materiales y equipos de laboratorio, talleres, becas y estadia).
adeudo _
AREA FIRMA SELLD
/ 2 ta ntos BIBLIOTECA
. . . 7 . LIC. |OSE DE J_ESL'IS MONTES
imprimirla de la pagina

JEFATURAS DE
2 CARRERA

, para efectos de no presenta adeudos

JEFE DE CARRERA

LABORATORIOS
3 | (IDICMAS ¥ COMPUTO)
C.JULIO CESAR CHAVEZ SANCHEZ

4 BECAS
LIC. ELISUA MOWA ASCENCID

5 SERVICIOS GEMERALES

C. HUZZIEL MENDEZ CASALES

[ SERVICIOS ESCOLARES

C. ALMA DELIA FLORES AVILA

Carretera Puente de Ixtlh —Mazate pac, Km. 2 35, Col, 24 de Febrero, CP. 62665, Puente de Ixtla, Moreks, Méxio.
Tek. (01 777)3 2922 00 Bt 62030

tsem-morelos.edu.mx



T Requisitos para Tramite de Titulacion

I I gob o
0’ S E M Instituto Mexicano del Seguro Social

Constancia de Yigencia de Derechos

Homoclave del brimite Hamoclawe del farmaba Fechia de publcaciin del farmato en = DOF
1 i 10 . 11 £ F01S
IM55-02-020 FFAMSS-013 1 n 2nis
Datos Generales
MS5 15957920497

CLIRF:

Mombre{s}, prmer ap=silaco v segunco apsilc

° B0 PMuijesr

7.- Constancia de s s

Lugar de nacimisntc MORELDS
V. H d d h d I Dators de Aseguramiento

1IgeéNncCia de aerecnos ae o et i i o

Vigente: —_—
I M SS Delegaritin: MORELOS

LIMF LUSF 003 IUTEFEC

Tirne: VESPERTING

Consultonc COMSLLTORIO 3

Agregada Médica:  1IF197 %08

Datos del Jitimo patrdn

RERSIna PaTronal MomEnre O randn social
D151933%108 GOBERMG DEL ESTADO DE MORELOS.
Beneficiarios
Cabimd  teemsreind e s Cepre At Jbase | g, [EO— [re] Comuites | Tue COSerecta g

MEXTC
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|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

NOTA IMPORTANTE: Una vez concluido el Tramite de Titulacion

v' Para recoger el Titulo y la Cédula profesional, asi como todos los
documentos originales es obligatorio presentarse el interesado (a) con los
siguientes requisitos:

1. Identificacidn Oficial.

2. Constancia de NO ADEDUDO debidamente firmada.

www.utsem-morelos.edu.mx



|||| Requisitos para Tramite de
47 SEM Titulacion

Check List SR

1. Liberacidn de Estadia Original y una copia

2. Oficio de Tramite de Titulacion Original y 1 copia

3. Hoja de Registro de Datos para Tramite de )
Titulacion 2 Tantos

4, Fotografias Oficiales: 12 Fotos infantiles y 4
fotografias Tamafio Titulo. (Con las especificaciones —
detalladas)

5. Recibo de pago de Titulaciéon $ 2,000.00 Original
y 2 copias D—

6. Constancia de no adeudo.

7. Constancia de vigencia del IMSS

www.utsem-morelos.edu.mx



1/l|'IsI|'EM IMPORTANTE

NO OLVIDES PORTAR UN ELEMENTO INDISPENSABLE

C——

Pluma en tinta negra

www.utsem-morelos.edu.mx



