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Introducción

Deacuerdo conlosLineamientosparala Promocióny Operaciónde la ContraloríaSocialen los
ProgramasFederalesde DesarrolloSocialpublicadosen el DiarioOficialde la Federaciónel 11
de abril de 2008: Estableceque la herramientapara la administraciónde todaslasactividades
deContraloríaSocialesel SistemaInformáticodeContraloríaSocial(SICS).

ElSistemaInformáticode ContraloríaSocial(SICS)ά±ŜǊǎƛƽƴ2έfue diseñadocon el objetivo de
mejorar el procesode reporte de las accionesde ContraloríaSocialque llevan a cabo los
Programasde DesarrolloSocialsujetos a Reglasde Operación,esta versión incorpora las
experienciasde los usuariosde lasInstanciasNormativascomode lasEjecutoras,dandocomo
resultadoun sistemamás ágil, más completo, cubriendo todos los procesosoperativosque
integran la ContraloríaSocial,es un sistemamás atractivo a los usuarios,ya que lo invita
interactuarde manerasencillay rápida,esto seve reflejadoen una disminuciónen el tiempo
de capturadebidoa quelasinterfacessonmásrápidas.



ÌNDICE







Ofreceral Usuarioresponsablede operarel SICS,
una herramienta de apoyo que promueva la
captura correcta de la información de las
actividadesdeContraloríaSocialllevadasa cabo.

Objetivo



Aspectos Técnicos

ÅEl sistemafuncionacon cualquiernavegador(Chromeen su última
versión,Safari,Mozilla,Internet Explorer9 o superior).

ÅLosarchivosqueseadjuntenno debensermayoresa 2 Megabytes.

ÅEl nombre de los archivos a adjuntar debe tener máximo 20
caracteres.

ÅEl SICSaceptadiversostipos de archivoselectrónicos: Excel,Word,
PowerPoint,PDF,JPG.

ÅParasuoperaciónserequierede unaconexióna Internet eficiente.

ÅLa última versión del java, la cual se puede descargar desde
http://www.java.com/es/download/

http://www.java.com/es/download/


Se ingresa al SistemaInformático de ContraloríaSocial (SICS)Versión 2, mediante la siguiente dirección
electrónica http:// sics.funcionpublica.gob.mx ,unavezregistradala direcciónelectrónicasemostrará la página
de inicio. Paraentrar esnecesariouna clavede usuarioy contraseña,la cualesotorgadapor la Secretaríade la
FunciónPública.

PROCESO 1: INGRESO AL SICS

Ingreso al SICS

http://sics.funcionpublica.gob.mx/


Elsistemadespliegalosdiferentesmódulosquelo integran.

A continuación se describen de manera general la funcionalidad de cada uno de los módulos
relacionadosconlasInstanciasNormativas:

ÅEstructuraOperativa: Plantilladiseñadapara que la InstanciaNormativacapturesusEjecutoras,asícomo
sususuarios.

ÅDocumentación: Plantilla diseñadapara adjuntar los DocumentosBásicos(Esquema,Guía Operativa y
PATCS)para su validaciónpor parte de la Secretaríade la FunciónPúblicay una plantilla en la que se
completala informaciónde 9 actividadesbásicasde contraloríasocialque hansidopreseleccionadasconel
propósitode monitorearsucumplimiento.



ÅPETCS: Plantilla de consulta en donde la InstanciaNormativa puede monitorear la información de 9
actividadesbásicasde contraloría social que han sido preseleccionadasque fueron capturadaspor la
Ejecutora.

ÅPresupuesto: Plantilla en donde se registran la información del presupuesto(PoblaciónObjetivo, Total
PoblaciónNacional ProgramadaMujeres, Total PoblaciónNacional ProgramadaHombres, Presupuesto
Autorizadoen el PEF,Presupuestoa Vigilar por la ContraloríaSocial),así como la distribución entre sus
Ejecutoras.

ÅApoyos: Plantillade Consultaen dondesepuedenvisualizarlosbeneficio(apoyo,obra o servicio)que vana
vigilarlosComitésde ContraloríaSocial.

ÅMateriales: Plantillasen la que se registrany asignanlos materialesde difusióny capacitaciónelaborados
por la InstanciaNormativa. Adicionalmenteen el modulo de capacitaciónse registranlas actividadesde
capacitaciónrealizadas.

ÅComités: Plantilla de consulta donde se pueden visualizarlos comités que han sido capturadospor las
Ejecutoras,asícomoel seguimientode Acuerdos.

ÅAdministración: Plantilladiseñadaparacambiarla contraseñadel usuariosiasílo desea.

ÅCédulasde Vigilanciae InformesAnuales: Enestemodulosecapturanlaspreguntascorrespondientesa la
InstanciaNormativaparaquequedeintegradatotalmente la Cédulade Vigilanciaasícomolaspreguntasdel
InformeAnual.

ÅReportes: Seconsultay segeneranreportessobrela información capturadaen los diferentesmódulosde
lasEjecutorasy quesirvena la InstanciaNormativapararealizarun monitoreooportuno.

ÅActividadesdel OEC: Plantilladondela InstanciaNormativaregistrael apoyoque desearecibir por parte de
losÓrganosEstatalesde Control(OEC)parasusEjecutoras.



Funcionalidad: SeadjuntanlosDocumentosBásicosde ContraloríaSocial(Esquema,GuíaOperativay PATCS),
para su validaciónpor parte de la Secretaríade la FunciónPública. Adicionalmentetiene una plantilla en la
que secompletala informaciónde 9 actividadesbásicasde contraloríasocialque han sidopreseleccionadas
conel propósitode monitorearsucumplimiento.

ParaadjuntarlosdocumentosbásicosseseleccionaDocumentacióny sedaclicen CapturarDocumentación.

Módulo: Documentación

PROCESO: VALIDACIÓN DE 
DOCUMENTOS BÁSICOS



Estapantallaestaintegradapor dosseccionesRegistrode Documentosde CSy ProgramaAnualde Trabajode
CS,en la secciónRegistrode Documentosde CSse podránadjuntar los DocumentosBásicos(Esquema,Guía
Operativa,PATCS); paraactivarla pantallasedaclicen Editar.



Unavez activadala pantallasedaclicen Seleccionararchivo.



Yaque se da clic en Seleccionararchivoaparecela siguientepantalla,dar un clic en SeleccionarArchivoa
Transferir.



Yaqueseda clicen SeleccionarArchivoa Transferir,sebuscael archivoa adjuntar,unavezlocalizadoseda clic
en Abrir.



Yaqueseadjuntantodoslosarchivossedaclicen Guardar.



Dar clic en la secciónProgramaAnual de Trabajo de CS, a continuacióndar un clic Editar para activar la
pantalla.



Dar clic en el iconoά9ŘƛǘŀǊ!ŎǘƛǾƛŘŀŘέ, para que desplieguela actividady poder completar la información
faltante.



Enla pantallaά/ŀǇǘǳǊŜlos Datosde la!ŎǘƛǾƛŘŀŘέΣseleccioneFechade Inicio,FechaFiny capturela meta,dar
clicen Guardarcuandohayacompletadola informaciónde loscampossolicitados.



Darclicen el iconoά.ƻǊǊŀǊ!ŎǘƛǾƛŘŀŘέ, soloen el casode quedeseeeliminarla informacióncapturadaen una
actividaden específico.



Darclicen el iconoSiparaconfirmarel borradode la informaciónquefue capturada.



Darclicenel iconoGuardarcuandohayacompletadode capturarla informaciónfaltante.



Si deseaborrar toda la informaciónque capturó de las 9 actividadespreseleccionadas,dar clic en el icono
Borrar.



Elsistemamuestrael siguientemensajede queseeliminotoda la información.



Existeotra opción de borrar la información capturadaen las actividadespreseleccionadas,dar clic en la
actividada borrar y a continuación,dar clic en el icono Cancelar, hacer este procesopor cadauna de las
actividadesa borrar.



Yaqueseborro la informaciónregistrada,dar clicen Editarparainiciarnuevamenteconla capturade losdatos
faltantes.



Darclicen Guardar, yaquesehayacapturadotoda la informaciónde las9 actividadespreseleccionadas.



Despuésde dar clicen Guardarseactivael iconoEnviar, síesteiconono seactivaesque falta capturaralguna
información,dar clic en Enviar ya que se haya no haya faltado ningún dato para que la pueda recibir la
Secretaríade la FunciónPúblicapara la posterior validaciónde los DocumentosBásicos(Esquema,Guía
Operativay PATCS)



Darclicenel iconoSiparaconfirmarel envíode losDocumentosBásicosparasuvalidación.



El sistemamuestra el siguientemensajede que se envío la información. Adicionalmentepresentaal
usuarioel avisosideseadescargarsuacusede reciboenviadopor la Secretaríade la FunciónPública.



Darclicenel iconoDescargarAcuseSiparavisualizarel archivoquelo contiene.



A continuaciónsemuestrael acusequeemite el Sistema.



PROCESO: OBSERVACIONES DE 
LA SECRETARIA DE LA FUNCION 
PÚBLICA A LOS DOCUMENTOS 
BÁSICOS

Elprocesoiniciaconel envíode un correoelectrónicoque haceel SistemaInformáticode ContraloríaSocial(SICS)
Versión2.0 al Enlacede ContraloríaSocial.



DarclicenEditar paradesbloquearla pantalla.



Darclic en BorrarArchivo parasustituir el archivoajustadocon lasobservacionesrealizadaspor la Secretaría
de la FunciónPúblicay por consecuencialo vaa eliminardel sistema.



Darclicen SeleccionarArchivo paraadjuntarel archivoajustado.



Darclicen SeleccionarArchivoa Transferir para continuarconel procesode adjuntarel archivoajustado
.



Yaque seda clic en SeleccionarArchivoa Transferir,sebuscael archivoa adjuntar,una vezlocalizadose
daclicenAbrir.



DarclicenGuardar, paraquequederegistradaenel sistema.



Despuésde dar clic en Guardarseactivael iconoEnviar, paraque puedaserenviadala informacióncon
losajustesseñaladosa la Secretaríade la FunciónPúblicaparasuposteriorvalidaciónde losDocumentos
Básicos(Esquema,GuíaOperativay PATCS). Darun clica Enviar.



Darclicenel iconoSiparaconfirmarel envíode losDocumentosBásicosparasuvalidación.



El sistemamuestra el siguientemensajede que se envío la información. Adicionalmentepresentaal
usuarioel avisosideseadescargarsuacusede reciboenviadopor la Secretaríade la FunciónPública.





Unavezque la Secretaríade la FunciónPúblicavalidalos DocumentosBásicos(Esquema,GuíaOperativay
PATCS,semuestrael siguientemensaje.



Módulo: Estructura Operativa

Parainiciarconla capturade la informaciónseseleccionael menúEstructuraOperativa y seda clicen la opción
GenerarEjecutoras.

PROCESO: REGISTRO DE 
EJECUTORAS Y USUARIOS 

Funcionalidad: En este módulo se dan de alta los usuariosy las ejecutorasdel programafederal, así como
tambiénsepuedenconsultarlasEjecutorasquefuerondadasdealta.



En esta pantalla primeramente se registra la Informaciónde la Ejecutoranombre de la ejecutora,tipo de
ejecutora,estatus,Entidadfederativa,Municipio, Localidaddar clic en άAgregarLocalidada la ListaέΣsi este
pasono sellevaa cabola ejecutorano quedaráregistrada.



Elsiguienteapartadode estapantallaes Informacióndel Usuario, en el casode ServidoresPúblicosFederales
registrarel RFC,dar clicen BuscarSP, (el SICSlo buscaráen el RUSP(RegistroÚnicode ServidoresPúblicos),si
no lo encuentrahabilitará el campode CURP,nombre del SP,cargodel SPpara que se registra de manera
manual. Enel casode EjecutorasEstatalesy Municipales el icono BuscarSPseencuentradeshabilitadoy se
tendráquecapturartodosloscampos.



Nota: El SICSmanda este mensajecuando no encuentrael RFCen la basede datos de Servidores
PúblicosFederales,por lo quesetienenquellenartodosloscamposde maneramanual.



Darclicen Guardarunavezquehayaregistradotodoslosdatosde Ejecutoray Usuariossolicitados.



Darclicen Borrarsideseaeliminartoda la informacióncapturaday queno hayasidoguardada.



Darclicen Si,paraconfirmarel borradode la informacióncapturada



Módulo: Estructura Operativa

Parainiciarconla capturade la informaciónseseleccionael menúEstructuraOperativa y seda clicen la opción
ConsultarEjecutoras.

PROCESO: CONSULTA DE  
EJECUTORAS Y USUARIOS 

Funcionalidad: En este sub-módulo se consulta los Usuariosy las Ejecutoraque fueron dadosde alta con
anterioridad,asícomollevara caboalgunamodificacióno borrar la ejecutoraquefue guardada.



En esta pantalla en el apartado de Información para ConsultarEjecutorasse pueden consultar la
Ejecutorade tres maneras: Por tipo de Ejecutora,Por Nombrede Ejecutorao Por Nombrede Servidor
Público(usuario).

Pulseel botón unavezquehaya
definido la forma en quedeseallevara
cabola consulta.

DarclicenBuscarunavezquehayadefinidola formaenquedeseallevara cabola consulta.



Sisedesearealizarla consultade la Ejecutoradarclicenel iconode Ejecutora.



Enla siguientepantallase puedenver todos los datos de la Ejecutora,asícomo el usuarioasociadoa dicha
Ejecutora. Paracerrarestapantalladar clicen X.



Darclicen el iconoEditar,sideseallevara caboalgunamodificacióna losdatosyacapturados.



Enestapantallase puedenmodificaralgunosdatosde la Ejecutoracomodel Usuario,también permite
borrar la informacióncapturada.



Darclicen Siparaconfirmarel borrado.



PROCESO: REGISTRO DE 
PRESUPUESTO

Funcionalidad: Capturarlos datosgeneralesdel programa,los hombresy mujeresa beneficiarel presupuesto
del PEF,el presupuestoa vigilar por los comités de contraloría social así como su distribución entre las
Ejecutorasy poder realizarmodificacionesal presupuestoa vigilarpor la contraloríasocial. Estemódulo esta
compuestopor el sub-módulode AsignacióndePresupuesto.

Pararegistrarel presupuestoseseleccionaPresupuestoy sedaclicen AsignacióndePresupuesto.

Módulo: Presupuesto



Estapantallaestacompuestapor dosseccionesPoblaciónBeneficiadaen dondesecapturanlos datosgenerales
del programa, en la segundaAsignar Presupuestoa Ejecutoras,en está se registra la distribución del
presupuestoentre lasEjecutoras. Darclicen Editarparadesbloquearla pantalla.



Enla secciónPoblaciónBeneficiadasecapturala PoblaciónObjetivo,Tipode Beneficio,Totalde la población
NacionalprogramadaHombres,Total de la poblaciónNacionalprogramadaMujeres,Presupuestoautorizado
en el PEF,Presupuestoa vigilar por la ContraloríaSocial. Dar clic en Guardarcuando haya completado la
información.



Despuésde darclicen Guardarapareceel siguienteavisoqueindicaqueestaregistradoenel SICS.



En la secciónAsignar Presupuestoa Ejecutorasse lleva a cabo la distribución del presupuestoentre las
Ejecutorasdel Programa. Dar clic en Editar para desbloquearla pantalla y poder iniciar con el registro de
información. Elpresupuestoquesetoma en cuentaesel vigiladopor loscomitésde contraloríasocial,el PEFes
solode referencia.



Dar clic en Guardaruna vezque hayaconcluidocon la capturade la distribucióndel presupuesto,no perder de
vista como se va moviendo el presupuestoa vigilar por la contraloríasocialconforme se va capturandohasta
quedaren cero.



Unavezquesedaclicen Guardarapareceel siguienteavisoque indicaqueestaregistradoen el SICS.



Sideseahaceralgunamodificaciónal presupuestocapturadodar clicen Editar



Dar clicen Guardaryaquehayaefectuadoloscambiosal presupuesto.



Dar clicen Borrar en el casode quedeseeeliminarla informacióncapturada.



Dar clicen Si paraconfirmarel borradode la informacióncapturada.



PROCESO: REGISTRO DE 
MATERIALES DE DIFUSIÓN 

Funcionalidad: Registrar, consultar y editar los materiales de difusión y capacitación producidos por las 
Instancias Normativas  así como la distribución entre sus ejecutoras. 
También se pueden capturar en este módulo los eventos de capacitación llevados a cabo por las Instancias 
Normativas.
El módulo de Materialesesta integrado por cuatro sub-módulos: Materiales de Difusión. Materiales de 
Capacitación, Capacitaciones y Monitoreo de Materiales.  



Para registrar los Materiales de Difusión se selecciona Materiales de Difusión  y se da clic en Registrar Materiales 
de Difusión



En esta pantalla se puede realizar el registro del Material de Difusión se debe capturar el nombre del material, 
ingresar el archivo del material de difusión y registrar la cantidad producida del mismo. Despliegue la ventana 
del campo de Nombre de Material.



Dar clic sobre el material una vez que haya sido seleccionado el material a registrar.



Dar clic en SeleccionarArchivopara cargarel archivoelectrónicodel material de difusión que se va a
registrar.



Dar clic en  Seleccionar Archivo a Transferir  para iniciar con la búsqueda del archivo.



Darclicen el archivoseleccionadoy posteriormentedar clicen Abrir unavezquehayalocalizadoel archivo
quevaadjuntaren la carpetacorrespondiente.



Posteriormentesedeberegistrarla cantidadproducidadel materialde difusión.



Darclicen Guardarunavezquesecapturóla informaciónsolicitada.



PROCESO: CONSULTA Y/O 
MODIFICACIONES  EN EL 
REGISTRO DE MATERIALES DE 
DIFUSIÓN 

Para consultar los Materiales de Difusión se selecciona Materiales de Difusión  y se da clic en Consultar Materiales de 
Difusión



En esta pantalla Lista de Materialesde Difusiónse puedenconsultartodos los materialesde difusión que
fueron capturados.



Darclicen ConsultarArchivoparapodervisualizarel materialde difusióncargadoen el SICS.



MATERIALES 
DE DIFUSIÓN



Darclicen Editarparahacermodificacionesal materialde difusióncargado.


